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1.2 การแกไขขอมูลสวนตัว และช่ือผูใชงาน (Username) รหัสผาน (Password) 

กรณีท่ีผูใชงานตองการแกไขขอมูลสวนตัว เชนช่ือนามสกุล หนวยงานของผูใชงาน ตําแหนง ยศ ช่ือผูใชงาน 

(Username) หรือตองการเปล่ียนรหัสผาน (Password) ผูใชงานสามารถทําได ดังน้ี 

1. กดท่ีรูปโปรไฟล  
2. คลิกท่ีเมนู “ขอมูลสวนตัว” เพ่ือแกไขขอมูลสวนตัว และช่ือผูใชงาน (Username)                            

 

ภาพท่ี 1 แสดงเมนูขอมูลสวนตัว 
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3. ระบบจะแสดงหนารายละเอียดขอมูลสวนตัว ทําการกดปุม “แกไขขอมูลสวนตัว” เพ่ือแกไขขอมูล

สวนตัว และช่ือผูใชงาน (Username) 

 

ภาพท่ี 2 แสดงหนารายละเอียดขอมูลสวนตัว 
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4. สามารถทําการแกไขขอมูลสวนตัว และช่ือผูใชงาน (Username) 

 

ภาพท่ี 3 แกไขขอมูลสวนตัว และช่ือผูใชงาน (Username) 
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5. กดปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูลสวนตัวท่ีทําการแกไข 

 

ภาพท่ี 4 กดปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูลสวนตัวท่ีทําการแกไข 

 

6. หากตองการแกไขขอมูลสวนตัว สามารถแกไขไดอีก 1 ชองทาง ซ่ึงสามารถรคลิกท่ี เมนูแกไขขอมูล

สวนตัว 

 

ภาพท่ี 5 เมนูแกไขขอมูลสวนตัว 
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7. ระบบจะแสดงหนาแกไขขอมูลสวนตัว สามารถทําการแกไขขอมูลสวนตัว และทําการกดปุม “บันทึก” 

 

ภาพท่ี 6 แสดงหนาแกไขขอมูลสวนตัว 

  



 

โครงการจัดหาระบบการจัดคําของบประมาณรายจายประจําป                                                               หนา | 8 

ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ สํานักงานสงกําลังบํารุง                                  วันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ. 2566 เวอรชัน 2.0 

คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

8. หากตองการเปล่ียนรหัสผาน ตองทําการคลิกท่ีเมนู “ขอมูลสวนตัว”  

                            

ภาพท่ี 7 คลิกท่ีเมนู “ขอมูลสวนตัว” 
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9. ระบบจะแสดงหนารายละเอียดขอมูลสวนตัว สามารถกดปุม “เปล่ียนรหัสผาน” เพ่ือทําการแกไข

รหัสผาน (Password) 

 

ภาพท่ี 8 แสดงหนารายละเอียดขอมูลสวนตัว สามารถกดปุม “เปล่ียนรหัสผาน” 
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10. ระบบแสดงหน  า เปล ี ่ ยนรห ัสผ  าน  (Password)  ต องท ํ าการกรอกรห ัสผ  านป จจ ุ บัน  

(Current Password) และรหัสผานใหม (New Password) และทําการกรอกยืนยันรหัสผานใหม  

(Confirm New Password) 

 

ภาพท่ี 9 แสดงหนาเปล่ียนรหัสผาน (Password) 

11. กดปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกการต้ังรหัสผานใหม 

 

ภาพท่ี 10 กดปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกการต้ังรหัสผานใหม 
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1.3 การเรียกดูคําของบประมาณของกองกํากับการเพ่ือใชในการพิจารณาอนุมัติหรือปฏิเสธคําขอ 

ในกรณีที่กองกํากับการมีการจัดทําคําของบประมาณรายจายประจําป (รายจายลงทุน) ผานทางระบบ 

การจัดทําคําของบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ (รายจายลงทุน) 

เขามา ผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณฯ ระดับกองบังคับการสามารถเรียกดูเพื่อทําการอนุมัติหรือปฏิเสธคํา

ของบประมาณฯ ของกองกํากับการในสังกัดไดดังน้ี 

1. เลือกเมนู “คําของบประมาณ ฯ” 

2. เลือกเมนู “รายการรออนุมัติสําหรับ กองกํากับการ (กก.)” 

 

ภาพท่ี 11 เมนูในการอนุมัติคําของบประมาณฯ สําหรับกองกํากับการ 

3. ระบบจะแสดงรายการคําขอท่ีหนวยงานระดับกองกํากับการสงเขามาในรูปแบบของตาราง 

 

ภาพท่ี 12 แสดงรายการคําขอท่ีหนวยงานระดับกองกํากับ 
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4. กดปุม “รายละเอียด” ระบบจะแสดงหนารายละเอียดคําของบประมาณ ฯ ของหนวยงานภายใต

สังกัดระดับกองกํากับการเพ่ือเรียกดูขอมูลคําของบประมาณ ฯ 

 

ภาพท่ี 13 คลิกปุมรายละเอียดเพ่ือเรียกดูรายละเอียดคําขอ 

 

ภาพท่ี 14 แสดงรายละเอียดคําขอท่ีทางกองกํากับการสงเขาสูระบบ 

5. กดปุม “เปดดูเอกสาร” ระบบจะทําการดาวนโหลดเอกสารคําของบประมาณ ฯ ที่ทางหนวยงาน

อัปโหลดเขาสู ระบบเพื ่อใหผู ดูแลการจัดทําคําของบประมาณ ฯ ระดับกองบังคับการตรวจดู

รายละเอียดสําหรับการพิจารณาอนุมัติหรือปฏิเสธคําของหนวยงาน 

 

ภาพท่ี 15 กดปุม เปดดูเอกสาร เพ่ือดาวนโหลดเอกสาร 
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1.4 การจัดการคําขอของหนวยงานระดับกองกํากับการโดยการพิจารณาจากกองบังคับการ 

ในการจัดการคําของบประมาณ ฯ ของหนวยงานกองกํากับการภายใตสังกัด ผูดูแลการจัดทําคําขอ

งบประมาณ ฯ ระดับกองบังคับการสามารถพิจารณาคําของบประมาณ ฯ เพ่ือจัดการได 3 รูปแบบ คือ 

1) การอนุมัติ - เมื ่อผู ดูแลการจัดทําคําของบประมาณ ฯ ระดับกองบังคับการทําการอนุมัติคําขอ

งบประมาณ ฯ แลว ผูดูแลจะตองทําการนําคําขอน้ีมาย่ืนแทนในนามของกองบังคับการ 

2) การปฏิเสธ -  เมื่อผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณ ฯ ระดับกองบังคับการทําการปฏิเสธคําขอ

งบประมาณ ฯ หมายความวา คําขอนี้จะไมไดรับการยื่นเขาสูกระบวนการ เปนการปฏิเสธไมใหคําขอ

งบประมาณฯ น้ีเกิดข้ึน 

3) การใหหนวยงานแกไข - เมื่อผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณ ฯ ระดับกองบังคับการทําการให

หนวยงานแกไขคําของบประมาณ ฯ หมายความวา คําของบประมาณ ฯ นี้ใหหนวยงานภายใตสังกัด

แกไขตามคําแนะนํา และทําการยื่นคําของบประมาณฯ ที่แกไขแลวเขามาทําการพิจารณาเพื่ออนุมัติ

หรือปฏิเสธอีกคร้ัง 

โดยในการจัดการคําของบประมาณ ฯ หลังจากเรียกดูคําของบประมาณฯ ตามหัวขอท่ี 1.2 เปนท่ีเรียบรอย

แลว หากตองการอนุมัติคําของบประมาณฯ มีข้ันตอนและรายละเอียด ดังน้ี 

1. กดปุม “อนุมัติ” 

 

ภาพท่ี 16 การอนุมัติคําของบประมาณฯ 

 



 

โครงการจัดหาระบบการจัดคําของบประมาณรายจายประจําป                                                               หนา | 14 

ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ สํานักงานสงกําลังบํารุง                                  วันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ. 2566 เวอรชัน 2.0 

คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

2. ระบบจะแสดงขอมูลใหเลือกหนวยงานที่ตองการเปนผูอนุมัติ ทําการเลือกหนวยงานเปนระดับกอง
บังคับการ 

3. กดปุม “ตกลง” 

 

ภาพท่ี 17 การเลือกหนวยงานผูอนุมัติ 

4. เมื่อเลือกหนวยงานที่ตองการอนุมัติ และกดปุม “ตกลง” แลว ระบบจะแสดงแจงเตือนใหทําการ

ยืนยันการอนุมัติขอมูล กดปุม “ยืนยัน”  

 

ภาพท่ี 18 การยืนยันการอนุมัติ 

5. ระบบจะแสดง “บันทึกขอมูลสําเร็จ” 

 

ภาพท่ี 19 การบันทึกการอนุมัติสําเร็จ 
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คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

หากตองการปฏิเสธคําของบประมาณฯ มีข้ันตอนและรายละเอียด ดังน้ี 

1. กดปุม “ปฏิเสธ” 

 

ภาพท่ี 20 การปฏิเสธคําของบประมาณฯ 

2. ระบบจะแสดงขอมูลใหเลือกหนวยงานที่ตองการเปนผูปฏิเสธ ทําการเลือกหนวยงานเปนระดับกอง
บังคับการ และทําการระบุเหตุผลการปฏิเสธคําของบประมาณฯ 

3. กดปุม “ตกลง” 

 

ภาพท่ี 21 การเลือกหนวยงานผูปฏิเสธคําของบประมาณฯ และระบุเหตุผล 
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คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

4. เมื่อเลือกหนวยงานผูปฏิเสธคําของบประมาณฯ ระบุเหตุผล และกดปุม “ตกลง” แลว ระบบจะแสดง

แจงเตือนใหทําการยืนยันการปฏิเสธขอมูล กดปุม “ยืนยัน”  

 

ภาพท่ี 22 การยืนยันการปฏิเสธ 

5. ระบบจะแสดง “บันทึกขอมูลสําเร็จ” 

 

ภาพท่ี 23 การบันทึกการปฏิเสธสําเร็จ 

หากตองการใหหนวยงานแกไขคําของบประมาณฯ มีข้ันตอนและรายละเอียด ดังน้ี 

1. กดปุม “ใหหนวยงานแกไข” 

 

ภาพท่ี 24 การใหหนวยงานแกไขคําของบประมาณฯ 
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ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ สํานักงานสงกําลังบํารุง                                  วันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ. 2566 เวอรชัน 2.0 

คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

2. ระบบจะแสดงขอมูลใหเลือกหนวยงานที่ตองการเปนใหทําการแกไข ทําการเลือกหนวยงานเปนระดับ
กองบังคับการ และทําการระบุเหตุผลการใหแกไขคําของบประมาณฯ 

3. กดปุม “ตกลง” 

 

ภาพท่ี 25 การเลือกหนวยงานผูใหแกไขคําของบประมาณฯ และระบุเหตุผล 

4. เมื่อเลือกหนวยงานผูใหแกไขคําของบประมาณฯ ระบุเหตุผล และกดปุม “ตกลง” แลว ระบบจะ

แสดงแจงเตือนใหทําการยืนยันการปฏิเสธขอมูล กดปุม “ยืนยัน”  

 

ภาพท่ี 26 การยืนยันใหแกไขขอมูล 

5. ระบบจะแสดง “บันทึกขอมูลสําเร็จ” 

 

ภาพท่ี 27 การบันทึกใหแกไขสําเร็จ 
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คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

1.5 การจัดการคําขอของหนวยงานระดับกองกํากับการโดยการพิจารณาจากหนวยงานที่ระดับสูงกวา 
กองบังคับการ 

ในการจัดการคําของบประมาณ ฯ ของหนวยงานกองกํากับการภายใตสังกัด ผูดูแลการจัดทําคําขอ

งบประมาณ ฯ สามารถปรับปรุงสถานะการพิจารณาคําของบประมาณฯ ของกองกํากับการภายใตสังกัดไดอีก

คร้ังคือ หลังจากการพิจารณาข้ันสุดทาย โดยสามารถจัดการได 3 รูปแบบ คือ 

1) การอนุมัติ - เมื่อผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณ ฯ ระดับกองบังคับการทําการปรับปรุงผลการ

พิจารณาการอนุมัติคําของบประมาณ ฯ ขั้นสุดทายแลว ผูดูแลจะตองทําการระบุจํานวนเงินที่ไดรับ

การอนุมัติ 

2) การปฏิเสธ -  เมื่อผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณ ฯ ระดับกองบังคับการทําการปรับปรุงผลการ

พิจารณาปฏิเสธคําของบประมาณ ฯ หมายความวา คําขอนี้จะไมไดรับการยื่นเขาสูกระบวนการตอไป 

เปนการปฏิเสธไมใหคําของบประมาณฯ น้ีเกิดข้ึน 

3) การใหหนวยงานแกไข - เมื่อผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณ ฯ ระดับกองบังคับการทําการปรับปรุง

ผลการพิจารณาปฏิเสธคําของบประมาณ ฯ ใหหนวยงานแกไขคําของบประมาณ ฯ หมายความวา คํา

ของบประมาณ ฯ นี้ใหหนวยงานภายใตสังกัดแกไขตามคําแนะนํา และทําการยื่นคําของบประมาณฯ 

ท่ีแกไขแลวเขามาทําการพิจารณาเพ่ืออนุมัติหรือปฏิเสธในข้ันสุดทายอีกคร้ัง 

โดยในการจัดการคําของบประมาณ ฯ หลังจากจัดการคําของบประมาณฯ ตามหัวขอท่ี 1.3 เปนท่ี

เรียบรอยแลว หากตองการปรับปรุงผลการอนุมัติคําของบประมาณฯ ขั้นสุดทาย มีขั้นตอนและรายละเอียด 

ดังน้ี 
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ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ สํานักงานสงกําลังบํารุง                                  วันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ. 2566 เวอรชัน 2.0 

คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

1. กดปุม “อนุมัติ” 

 

ภาพท่ี 28 การอนุมัติคําของบประมาณฯ 

2. ระบบจะแสดงขอมูลใหเลือกหนวยงานท่ีตองการเปนผูอนุมัติ ทําการเลือกหนวยงานเปน ครม. และทํา
การระบุงบประมาณท่ีไดรับอนุมัติ 

3. กดปุม “ตกลง” 

 

ภาพท่ี 29 การเลือกหนวยงานผูอนุมัติและระบุจํานวนเงินท่ีไดรับอนุมัติ 
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คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

4. เมื่อเลือกหนวยงานที่ตองการอนุมัติ และกดปุม “ตกลง” แลว ระบบจะแสดงแจงเตือนใหทําการ

ยืนยันการอนุมัติขอมูล กดปุม “ยืนยัน”  

 

ภาพท่ี 30 การยืนยันการอนุมัติ 

5. ระบบจะแสดง “บันทึกขอมูลสําเร็จ” 

 

ภาพท่ี 31 การบันทึกการอนุมัติสําเร็จ 
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หากตองการปฏิเสธคําของบประมาณฯ มีข้ันตอนและรายละเอียด ดังน้ี 

1. กดปุม “ปฏิเสธ” 

 

ภาพท่ี 32 การปฏิเสธคําของบประมาณฯ 

2. ระบบจะแสดงขอมูลใหเลือกหนวยงานที่ตองการเปนผูปฏิเสธ ทําการเลือกหนวยงานเปน ครม. และ
ทําการระบุเหตุผลการปฏิเสธคําของบประมาณฯ 

3. กดปุม “ตกลง” 

 

ภาพท่ี 33 การเลือกหนวยงานผูปฏิเสธคําของบประมาณฯ และระบุเหตุผล 
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ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ สํานักงานสงกําลังบํารุง                                  วันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ. 2566 เวอรชัน 2.0 
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4. เมื่อเลือกหนวยงานผูปฏิเสธคําของบประมาณฯ ระบุเหตุผล และกดปุม “ตกลง” แลว ระบบจะแสดง

แจงเตือนใหทําการยืนยันการปฏิเสธขอมูล กดปุม “ยืนยัน”  

 

ภาพท่ี 34 การยืนยันการปฏิเสธ 

5. ระบบจะแสดง “บันทึกขอมูลสําเร็จ” 

 

ภาพท่ี 35 การบันทึกการปฏิเสธสําเร็จ 

หากตองการใหหนวยงานแกไขคําของบประมาณฯ มีข้ันตอนและรายละเอียด ดังน้ี 

6. กดปุม “ใหหนวยงานแกไข” 

 

ภาพท่ี 36 การใหหนวยงานแกไขคําของบประมาณฯ 
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7. ระบบจะแสดงขอมูลใหเลือกหนวยงานที่ตองการเปนใหทําการแกไข ทําการเลือกหนวยงานเปน ครม. 
และทําการระบุเหตุผลการใหแกไขคําของบประมาณฯ 

8. กดปุม “ตกลง” 

 

ภาพท่ี 37 การเลือกหนวยงานผูใหแกไขคําของบประมาณฯ และระบุเหตุผล 

9. เมื่อเลือกหนวยงานผูใหแกไขคําของบประมาณฯ ระบุเหตุผล และกดปุม “ตกลง” แลว ระบบจะ

แสดงแจงเตือนใหทําการยืนยันการปฏิเสธขอมูล กดปุม “ยืนยัน”  

 

ภาพท่ี 38 การยืนยันใหแกไขขอมูล 

10. ระบบจะแสดง “บันทึกขอมูลสําเร็จ” 

 

ภาพท่ี 39 การบันทึกใหแกไขสําเร็จ  
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คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

1.6 การเรียกดูรายการคําขอของหนวยงานระดับกองกํากับการท่ีมีการจัดการเรียบรอยแลว 

เมื่อผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณฯ ระดับกองบังคับการจัดการขอมูลคําของบประมาณฯ ของระดับ

กองกํากับการเปนท่ีเรียบรอยแลว สามารถเรียกดูคําของบประมาณฯ ท่ีมีการจัดการขอมูลแลวไดดังน้ี 

1. คลิกเมนูคําของบประมาณ ฯ  

2. คลิกเมนูรายการอนุมัติแลวสําหรับ กก.   

 

ภาพท่ี 40 เมนูในการเรียกดูคําของบประมาณฯ สําหรับกองกํากับการท่ีอนุมัติแลว 

3. สถานะการอนุมัติของ กองบังคับการ จะแสดงเปนอนุมัติ (สีเขียว) 

 

ภาพท่ี 41 แสดงรายการคําของบประมาณฯ ท่ีอนุมัติแลวของกองกํากับการ 
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1.7 การย่ืนคําของบประมาณ ฯ ของหนวยงานระดับกองบังคับการ 

ในการยื่นคําของบประมาณฯ ของหนวยงานระดับกองบังคับการผานระบบการจัดทําคําของบประมาณ

รายจายประจําปงบประมาณ ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ (รายจายลงทุน) ผู ดูแลการจัดทําคําขอ 

งบประมาณฯ ระดับกองบังคับการสามารถทําไดดังน้ี 

1. เลือกเมนู “คําของบประมาณ ฯ”  

2. เลือกเมนู “รายการขอใหม/รอสงขอมูล.” 

 

ภาพท่ี 42 แมนูในการจัดทําคําของงบประมาณฯ สําหรับกองบังคับการ 

3. กดปุม “ย่ืนคําขอ” เพ่ือย่ืนคําของบประมาณ ฯ 

 

ภาพท่ี 43 การจัดทําคําของบประมาณฯ สําหรับหนวยงานระดับกองบังคับการ 
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1.7.1 ข้ันตอนการกรอกแบบฟอรมคําขอแบบงบปเดียว 

ผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณฯ ระดับกองบังคับการสามารถจัดทําคําขอกรณีงบปเดียวได

ดังน้ี 

1. เลือกขอมูลปงบประมาณ ตองเปนปงบประมาณที่อยู ในชวงระยะเวลาเปดใหยื ่นคําขอ

งบประมาณ ฯ ระบบจึงจะแสดงรายละเอียดแบบฟอรมคําของบประมาณ 

 

ภาพท่ี 44 เลือกขอมูลปงบประมาณ 

2. เลือกขอมูลประเภทงบประมาณ และเลือกรูปแบบงบประมาณ  

 

ภาพท่ี 45 เลือกรูปแบบงบประมาณ 
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3. เลือกขอมูลแผนงาน แผนงานคําขอ ผลผลิต/โครงการ และกิจกรรมของคําของบประมาณฯ 
ท่ีตองการย่ืนคําขอ โดยระบบจะบังคับใหเลือกขอมูลตามลําดับ 

4. เลือกขอมูลประเภทของครุภัณฑและที่ดิน/สิ่งกอสราง กรณีที่เลือกประเภทเปนครุภัณฑ 
จะตองเลือกขอมูล งบประมาณในขอท่ี 8. 

5. เลือกกลุมครุภัณฑและที่ดิน/สิ่งกอสราง กรณีครุภัณฑถาไมมีในตัวเลือกใหเลือกเปนครุภัณฑ
ประเภทอ่ืน ๆ กรณีท่ีดิน/ส่ิงกอสรางถาไมมีในตัวเลือกใหเลือกเปนคาปรับปรุงประเภทอ่ืน ๆ  

6. เลือกขอมูลวงเงินตอหนวย 
7. เลือกขอมูลครุภัณฑและท่ีดิน/ส่ิงกอสรางตามสํานักงบประมาณ  

8. เลือกขอมูลงบประมาณจะแสดงใหเลือกก็ตอเมื่อเลือกขอมูลประเภทของครุภัณฑและที่ดิน/
ส่ิงกอสรางเปนประเภทครุภัณฑ 

 

 

ภาพท่ี 46 กรณีท่ีเลือกประเภทเปนครุภัณฑ จะตองเลือกขอมูล งบประมาณ 
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9. กรอกช่ือรายการคําขอ 
10. กรอกชื่อหนวยงานที่ตองการเสนอความตองการ โดยกรอกเปนชื่อยอของหนวยงาน เชน  
สภ.นาโยง สน.บางเขน 

11. เลือกขอมูลจังหวัด อําเภอ ตําบล โดยระบบจะบังคับใหเลือกขอมูลตามลําดับ  
12. กรอกปริมาณท่ีไดรับในปงบประมาณท่ีผานมา หากไมมีระบุ 0 และเลือกหนวยนับ 

13. เลือกประเภทในปงบประมาณท่ีผานมา และระบุวงเงินท่ีไดรับในปงบประมาณท่ีผานมา 
14. กรอกปริมาณท่ีต้ังคําขอในปงบประมาณปจจุบัน และเลือกหนวยนับ 
15. ระบุวงเงินท่ีท่ีต้ังคําขอในปงบประมาณปจจุบัน 
16. ระบุลําดับความสําคัญ 

17. ระบุวา ในคําขอมีรายการยอยหรือไม (มีรายการยอย หมายถึงใน 1 รายการคําขอ มีรายการ

ที่ตองการมากกวา 1 รายการ เชน ใน 1 รายการคําขอตองการเครื่องปรับอากาศขนาด 

9,000 บีทียู 12,000 บีทียู และ 18,000 บีทียู โดยขอในรายการคําขอเดียว) 
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ภาพท่ี 47 การกรอกรายละเอียดคําของบประมาณฯ 
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1.7.1 ข้ันตอนการกรอกแบบฟอรมคําขอแบบงบผูกพันใหม 

ผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณฯ ระดับกองบังคับการสามารถจัดทําคําขอกรณีงบผูกพันใหมได

ดังน้ี 

1. เลือกขอมูลปงบประมาณ ตองเปนปงบประมาณที่อยู ในชวงระยะเวลาเปดใหยื ่นคําขอ

งบประมาณ ฯ ระบบจึงจะแสดงรายละเอียดแบบฟอรมคําของบประมาณ 

 

ภาพท่ี 48 เลือกปงบประมาณ 

2. กรอกขอมูลรายละเอียดของงบประมาณผูกพันใหม โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 
2.1. เลือกประเภทงบประมาณ 

2.2. เลือกรูปแบบงบประมาณเปนงบผูกพันใหม 
2.3. กรอกขอมูลปท่ีต้ังงบประมาณ และจํานวนเงิน 

2.4. กดปุม “เพ่ิมปผูกพันงบประมาณ” เพ่ือกรอกจํานวนเงินตามปผูกพันงบประมาณ โดย

ในปแรกใหระบุไมเกิน 20% ของจํานวนเงินท่ีต้ังขอ 

 

ภาพท่ี 49 กรอกขอมูลรายละเอียดงบผูกพันใหม  
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3. เลือกขอมูลแผนงาน แผนงานคําขอ ผลผลิต/โครงการ และกิจกรรมของคําของบประมาณฯ 
ท่ีตองการย่ืนคําขอ โดยระบบจะบังคับใหเลือกขอมูลตามลําดับ 

4. เลือกขอมูลประเภทของครุภัณฑและที่ดิน/สิ่งกอสราง กรณีที่เลือกประเภทเปนครุภัณฑ 
จะตองเลือกขอมูล งบประมาณในขอท่ี 8. 
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ประเภทอ่ืน ๆ กรณีท่ีดิน/ส่ิงกอสรางถาไมมีในตัวเลือกใหเลือกเปนคาปรับปรุงประเภทอ่ืน ๆ  

6. เลือกขอมูลวงเงินตอหนวย 
7. เลือกขอมูลครุภัณฑและท่ีดิน/ส่ิงกอสรางตามสํานักงบประมาณ  

8. เลือกขอมูลงบประมาณจะแสดงใหเลือกก็ตอเมื่อเลือกขอมูลประเภทของครุภัณฑและที่ดิน/
ส่ิงกอสรางเปนประเภทครุภัณฑ 

9. กรอกช่ือรายการคําขอ 
10. กรอกชื่อหนวยงานที่ตองการเสนอความตองการ โดยกรอกเปนชื่อยอของหนวยงาน เชน  
สภ.นาโยง สน.บางเขน 

11. เลือกขอมูลจังหวัด อําเภอ ตําบล โดยระบบจะบังคับใหเลือกขอมูลตามลําดับ  
12. กรอกปริมาณท่ีไดรับในปงบประมาณท่ีผานมา หากไมมีระบุ 0 และเลือกหนวยนับ 

13. เลือกประเภทในปงบประมาณท่ีผานมา และระบุวงเงินท่ีไดรับในปงบประมาณท่ีผานมา 
14. กรอกปริมาณที่ตั้งคําขอในปงบประมาณที่ไดรับที่ผานมา และงบประมาณปจจุบัน และเลือก
หนวยนับ 

15. ระบุวงเงินที่ที่ตั้งคําขอในปงบประมาณที่ไดรับที่ผานมา และวงเงินที่ตั้งคําขอในปงบประมาณ
ปจจุบัน 
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16. ระบุลําดับความสําคัญ 

17. ระบุวา ในคําขอมีรายการยอยหรือไม (มีรายการยอย หมายถึงใน 1 รายการคําขอ มีรายการ

ที่ตองการมากกวา 1 รายการ เชน ใน 1 รายการคําขอตองการเครื่องปรับอากาศขนาด 

9,000 บีทียู 12,000 บีทียู และ 18,000 บีทียู โดยขอในรายการคําขอเดียว) 

 

 

 

ภาพท่ี 51 การกรอกรายละเอียดคําของบประมาณฯ 

  



 

โครงการจัดหาระบบการจัดคําของบประมาณรายจายประจําป                                                               หนา | 33 

ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ สํานักงานสงกําลังบํารุง                                  วันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ. 2566 เวอรชัน 2.0 

คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

1.7.2 ข้ันตอนการกรอกขอมูลคําช้ีแจงสําหรับประเภทงบปเดียวและงบผูกพันใหม 

กรณีครุภัณฑแบบไมมีรายการยอย 
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1. เลือกวา ครุภัณฑมีกรอบหรือไมมีกรอบ โดยหากเลือกมีกรอบ ตองระบุจํานวนกรอบครุภัณฑ  
แตหากเลือกไมมีกรอบ ตองระบุเหตุผล 

 

ภาพท่ี 52 เลือกกรอบครุภัณฑแบบมีกรอบครุภัณฑ 

 

ภาพท่ี 53 เลือกกรอบครุภัณฑแบบไมมีกรอบครุภัณฑ 

2. เลือกสถานภาพของครุภัณฑวา เคยมีใชในราชการมากอนหรือไม โดยหากเลือกเคยมีใชใน
ราชการมากอน ใหระบุจํานวนท่ีใชปกติและจํานวนท่ีชํารุด  

 

ภาพท่ี 54 เลือกสถานภาพกรณีไมเคยมีใชในรายการมากอน 

 

ภาพท่ี 55 เลือกสถานภาพกรณีเคยมีใชในรายการมากอน และระบุจํานวน 
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3. กรอกเหตุผลและความจําเปน โดยเลือก ขอใหมหรือทดแทน โดยหากเลือกขอใหม ใหทําการ
ระบุเหตุผล และหากขอทดแทนใหกรอกหมายเลขครุภัณฑที่ตองการขอทดแทน สามารถ

เลือกเหตุผลและความจําเปนไดมากกวา 1 เหตุผล โดยการกดปุม เพิ่มเหตุผลและความ

จําเปน 

 

ภาพท่ี 56 กรอกเหตุผลและความจําเปน 

 

ภาพท่ี 57 เหตุผลและความจําเปนกรณีขอใหม 

 

ภาพท่ี 58 เหตุผลและความจําเปนกรณีทดแทน 
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ภาพท่ี 59 เหตุผลและความจําเปนกรณีทดแทน 

 

ภาพท่ี 60 เหตุผลและความจําเปนกรณีทดแทน 
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4. กรอกขอมูลคุณลักษณะเฉพาะ โดยเลือกจากตัวเลือก โดยหากเลือกอื่น ๆ ใหทําการระบุ 
รายละเอียด และทําการกรอกเดือน ป เลขหนา ขอท่ี ของขอมูลคุณลักษณะเฉพาะ 

 

ภาพท่ี 61 กรอกขอมูลคุณลักษณะเฉพาะ 

 

ภาพท่ี 62 กรณีเลือกมาตรฐานกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 

 

ภาพท่ี 63 กรณีเลือกมาตรฐานสํานักงบประมาณ 
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ภาพท่ี 64 กรณีเลือกอ่ืน ๆ 
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5. กรอกขอมูลท่ีมาราคาโดยเลือกจากตัวเลือก โดยหากเลือกอ่ืน ๆ ใหทําการเลือกท่ีมา และทํา
การกรอกรายละเอียดท่ีมาราคา 

 

ภาพท่ี 65 เลือกท่ีมาของราคา 

 

ภาพท่ี 66 กรณีเลือกท่ีมาราคาเปนมาตรฐานกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 

 

ภาพท่ี 67 กรณีเลือกท่ีมาราคาเปนมาตรฐานสํานักงบประมาณ 
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ภาพท่ี 68 กรณีเลือกท่ีมาราคาเปนอ่ืน ๆ  

6. กรอกแผนการแจกจาย 

 

ภาพท่ี 69 กรอกรายละเอียดแผนการแจกจาย 
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กรณีท่ีดินและส่ิงกอสรางแบบไมมีรายการยอย 

 

1. กดเพ่ิมเหตุผลและความจําเปน และเลือกเหตุผลและความจําเปนจากตัวเลือกท่ีกําหนดให 

 

ภาพท่ี 70 เพ่ิมเหตุผลและความจําเปน 
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ภาพท่ี 71 เหตุผลและความจําเปนกรณีขอใหม 

 

ภาพท่ี 72 เหตุผลและความจําเปนกรณีทดแทน 

 

ภาพท่ี 73 เหตุผลและความจําเปนกรณีอ่ืน ๆ 
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2. กรอกขอมูลสถานท่ี 

 

ภาพท่ี 74 กรอกขอมูลสถานท่ี 

3. กรอกขอมูลลักษณะส่ิงกอสราง โดยเลือกลักษณะส่ิงกอสรางจากรายการกําหนด 

 

ภาพท่ี 75 เลือกลักษณะส่ิงกอสราง 

 

ภาพท่ี 76 กรอกลักษณะส่ิงกอสรางกรณีแบบรูปรายการตามท่ี ตร.กําหนด 

 

ภาพท่ี 77 กรอกลักษณะส่ิงกอสรางกรณีอ่ืน ๆ 

4. กรอกจํานวนผูใชและสภาพกําลังพล 
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5. กรอกขอบเขตของการดําเนินงาน 

 

ภาพท่ี 78 กรอกจํานวนจํานวนผูใชและสภาพกําลังพล และขอบเขตการดําเนินงาน 
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กรณีครุภัณฑหรือท่ีดิน/ส่ิงกอสรางแบบมีรายการยอย 

 

ภาพท่ี 79 เลือกรายการยอยเปนมีรายการยอย 

1. เลือกรายการยอยวาเปนครุภัณฑหรือท่ีดิน/ส่ิงกอสราง 
2. กรอกขอมูลของรายการยอยแตละรายการ 

 

ภาพท่ี 80 การกรอกขอมูลของรายการยอยแตละรายการ 

3. กรอกคําชี้แจงตามชนิดของครุภัณฑหรือที่ดิน/สิ่งกอสราง ดังที่กลาวมาแลวในหัวการกรอก
ขอคําชี้แจงกรณีครุภัณฑแบบไมมีรายการยอย และการกรอกขอคําชี้แจงกรณีที่ดินและ

ส่ิงกอสรางแบบไมมีรายการยอย 
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ภาพท่ี 81 การกรอกขอมูลคําช้ีแจง 
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1.7.3 ข้ันตอนการกรอกแบบฟอรมงบผูกพันเดิม 

ผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณฯ ระดับกองบังคับการสามารถจัดทําคําขอกรณีงบผูกพันเดิมได

ดังน้ี 

1. เลือกขอมูลปงบประมาณ ตองเปนปประมาณที ่อยู ในชวงระยะเวลาเปดใหยื ่นคําขอ

งบประมาณ ฯ 

 

ภาพท่ี 82 เลือกปงบประมาณ 

2. เลือกขอมูลประเภทงบประมาณ และเลือกรูปแบบงบประมาณเปนงบผูกพันเดิม 

 

ภาพท่ี 83 เลือกประเภทงบประมาณผูกพันเดิม 
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3. ทําการเลือกปงบประมาณผูกพันเดิมและระบบจะแสดงหนารายการขอมูลโครงการที่เคยขอ
งบประมาณ ฯ  ในปงบมาณ โดยสามารถกดปุม “เลือกรายการน้ี” เพื่อเลือกรายการขอมูล

โครงการปงบประมาณเดิม 

 

ภาพท่ี 84 หนาจอแสดงรายการขอมูลโครงการท่ีเปนงบผูกพัน 

4. รายการปงบประมาณเดิมที่ทําการเลือก จะแสดงที่ชองปผูกพันงบประมาณ โดยสามารถ 

กดปุม “เพ่ิมปผูกพันงบประมาณ” เพ่ือจํานวนเงินตามปงบประมาณ 

 

ภาพท่ี 85 การเพ่ิมปผูกพันงบประมาณ 
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5. เลือกขอมูลแผนงาน แผนงานคําขอ ผลผลิต/โครงการ และกิจกรรมของคําของบประมาณฯ 
ท่ีตองการย่ืนคําขอ โดยระบบจะบังคับใหเลือกขอมูลตามลําดับ 

6. เลือกขอมูลประเภทของครุภัณฑและที่ดิน/สิ่งกอสราง กรณีที่เลือกประเภทเปนครุภัณฑ 
จะตองเลือกขอมูล งบประมาณในขอท่ี 10. 

 

ภาพท่ี 86 กรณีท่ีเลือกประเภทเปนครุภัณฑ จะตองเลือกขอมูล งบประมาณ 

7. เลือกกลุมครุภัณฑและที่ดิน/สิ่งกอสราง กรณีครุภัณฑถาไมมีในตัวเลือกใหเลือกเปนครุภัณฑ
ประเภทอ่ืน ๆ กรณีท่ีดิน/ส่ิงกอสรางถาไมมีในตัวเลือกใหเลือกเปนคาปรับปรุงประเภทอ่ืน ๆ  

8. เลือกขอมูลวงเงินตอหนวย 
9. เลือกขอมูลครุภัณฑและท่ีดิน/ส่ิงกอสรางตามสํานักงบประมาณ  

10. เลือกขอมูลงบประมาณจะแสดงใหเลือกก็ตอเมื่อเลือกขอมูลประเภทของครุภัณฑและที่ดิน/
ส่ิงกอสรางเปนประเภทครุภัณฑ 

11. กรอกช่ือรายการคําขอ 
12. กรอกชื่อหนวยงานที่ตองการเสนอความตองการ โดยกรอกเปนชื่อยอของหนวยงาน เชน  
สภ.นาโยง สน.บางเขน 

13. เลือกขอมูลจังหวัด อําเภอ ตําบล โดยระบบจะบังคับใหเลือกขอมูลตามลําดับ   
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14. กรอกปริมาณท่ีไดรับในปงบประมาณท่ีผานมา หากไมมีระบุ 0 และเลือกหนวยนับ 

15. เลือกประเภทในปงบประมาณท่ีผานมา และระบุวงเงินท่ีไดรับในปงบประมาณท่ีผานมา 
16. กรอกปริมาณที่ตั้งคําขอในปงบประมาณที่ไดรับที่ผานมา และงบประมาณปจจุบัน และเลือก
หนวยนับ 

17. ระบุวงเงินที่ที่ตั้งคําขอในปงบประมาณที่ไดรับที่ผานมา และวงเงินที่ตั้งคําขอในปงบประมาณ
ปจจุบัน 

18. ระบุลําดับความสําคัญ 

19. ระบุวา ในคําขอมีรายการยอยหรือไม (มีรายการยอย หมายถึงใน 1 รายการคําขอ มีรายการ

ที่ตองการมากกวา 1 รายการ เชน ใน 1 รายการคําขอตองการเครื่องปรับอากาศขนาด 

9,000 บีทียู 12,000 บีทียู และ 18,000 บีทียู โดยขอในรายการคําขอเดียว) 
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ภาพท่ี 87 การกรอกรายละเอียดคําของบประมาณฯ 
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1.7.4 ข้ันตอนการกรอกขอมูลคําช้ีแจงสําหรับประเภทงบผูกพันเดิม 

กรณีประเภทผูกพันตามสัญญา 

1. เลือกประเภทการผูกพัน หากเลือกเปนประเภทผูกพันตามสัญญา จะตองกรอกขอมูล ดังน้ี 

 

ภาพท่ี 88 กรอกรายละเอียดคําช้ีแจง 

1.1 เลือกขอมูลผูกพันงบประมาณปเร่ิมตน และปส้ินสุดงบประมาณ 

1.2 กรอกขอมูลเลขท่ีสัญญา ลงวันท่ี และวันท่ีเร่ิมตนและวันท่ีส้ินสุดสัญญา  
1.3 กรอกขอมูลจํานวนวันของสัญญารวมก่ีวัน จํานวนงวดงานรวมก่ีงวด และกรอกขอมูลจํานวน
วงเงินท้ังส้ิน 

1.4 หากมีการแกไขสัญญาสามารถระบุขอมูลการแกไขสัญญาได (ถามี) และกรอกวันท่ีแกไข
สัญญาในชองวันท่ี  

1.5 กรอกขอมูลจํานวนวันท่ีเพ่ิมจากสัญญาเดิม 
1.6 กรอกขอมูลความกาวหนาของงาน ระบุขอมูลงวดงานท่ีถึงงวดงานท่ี 
1.7 กรอกขอมูลผลการเบิกจายเงิน ระบุขอมูลงวดงานท่ีถึงงวดงานท่ี และระบุจํานวนเงิน 
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ภาพท่ี 89 การกรอกรายละเอียดคําช้ีแจง กรณีประเภทผูกพันตามสัญญา 
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 กรณีประเภทผูกพันตามสัญญา มาตรา 41 

2. เลือกประเภทการผูกพัน หากเลือกเปนประเภทผูกพันตามสัญญา มาตรา 41 จะตองกรอกขอมูล

ดังน้ี 

 

ภาพท่ี 90 กรอกรายละเอียดคําช้ีแจง 

2.1 เลือกขอมูลผูกพันงบประมาณปเร่ิมตน และปส้ินสุดงบประมาณ 

2.2 กรอกขอมูลรายละเอียด 
2.3 ต๊ิกเลือกขอมูลข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง เพ่ือทําการแนบไฟลเอกสารท่ีเก่ียวของดังน้ี 

- ต้ังคณะกรรมการ  
- คณะกรรมการ ฯ เห็นชอบราคากลาง  
- ประกาศ/ประกวดราคา  
- เปดซอง  
- อนุมัติผลการจัดซ้ือจัดจาง  

2.4 เม่ือทําการต๊ิกเลือกขอมูลจะตองทําการกรอกช่ือไฟล และกดปุม Choose File เพ่ือแนบ

เอกสารท่ีเก่ียวของ 
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ภาพท่ี 91 กรอกรายละเอียดคําช้ีแจงประเภทผูกพันตามสัญญา มาตรา 41 
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 กรณีประเภทผูกพันสัญญามาตรา 42 

3. เลือกประเภทการผูกพัน หากเลือกเปนประเภทผูกพันตามสัญญา มาตรา 42 จะตองกรอกขอมูล 

ดังน้ี 

3.1 เลือกขอมูลผูกพันงบประมาณปเร่ิมตน และปส้ินสุดงบประมาณ 

3.2 กรอกขอมูลรายละเอียด 

 

ภาพท่ี 92 กรอกรายละเอียดคําช้ีแจง ประเภทผูกพันตามมาตรา 42 

 

3.2.1 ข้ันตอนการกรอกแบบฟอรมงบพับ (ปเดียว) 

ผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณฯ ระดับกองบังคับการสามารถจัดทําคําขอกรณีงบพับ (ปเดียว)ได

ดังน้ี 

1. เลือกขอมูลปงบประมาณ ตองเปนปงบประมาณที่อยู ในชวงระยะเวลาเปดใหยื ่นคําขอ

งบประมาณ ฯ และจะแสดงแบบฟอรมคําของบประมาณ ฯ 

 

ภาพท่ี 93 เลือกขอมูลปงบประมาณ  
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2. เลือกขอมูลประเภทงบประมาณ  

3. เลือกรูปแบบปงบประมาณเปนงบพับ (ปเดียว)  
4. กรอกขอมูลรายละเอียดคําของบประมาณ 

5. เลือกขอมูลแผนงาน แผนงานคําขอ ผลผลิต/โครงการ และกิจกรรมของคําของบประมาณฯ 
ท่ีตองการย่ืนคําขอ โดยระบบจะบังคับใหเลือกขอมูลตามลําดับ 

6. เลือกขอมูลประเภทของครุภัณฑและที่ดิน/สิ่งกอสราง กรณีที่เลือกประเภทเปนครุภัณฑ 
จะตองเลือกขอมูล งบประมาณในขอท่ี 10. 
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7. เลือกกลุมครุภัณฑและที่ดิน/สิ่งกอสราง กรณีครุภัณฑถาไมมีในตัวเลือกใหเลือกเปนครุภัณฑ
ประเภทอ่ืน ๆ กรณีท่ีดิน/ส่ิงกอสรางถาไมมีในตัวเลือกใหเลือกเปนคาปรับปรุงประเภทอ่ืน ๆ  

8. เลือกขอมูลวงเงินตอหนวย 
9. เลือกขอมูลครุภัณฑและท่ีดิน/ส่ิงกอสรางตามสํานักงบประมาณ  

10. เลือกขอมูลงบประมาณจะแสดงใหเลือกก็ตอเมื่อเลือกขอมูลประเภทของครุภัณฑและที่ดิน/
ส่ิงกอสรางเปนประเภทครุภัณฑ 

11. กรอกช่ือรายการคําขอ 
12. กรอกชื่อหนวยงานที่ตองการเสนอความตองการ โดยกรอกเปนชื่อยอของหนวยงาน เชน  
สภ.นาโยง สน.บางเขน 

13. เลือกขอมูลจังหวัด อําเภอ ตําบล โดยระบบจะบังคับใหเลือกขอมูลตามลําดับ  
14. กรอกปริมาณท่ีไดรับในปงบประมาณท่ีผานมา หากไมมีระบุ 0 และเลือกหนวยนับ 

15. เลือกประเภทในปงบประมาณท่ีผานมา และระบุวงเงินท่ีไดรับในปงบประมาณท่ีผานมา 
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16. กรอกปริมาณที่ตั้งคําขอในปงบประมาณที่ไดรับที่ผานมา และงบประมาณปจจุบัน และเลือก
หนวยนับ 

17. ระบุวงเง ินที ่ท ี ่ต ั ้งค ําขอในปงบประมาณที ่ได ร ับที ่ผ านมา และวงเง ินที ่ต ั ้งค ําขอใน
ปงบประมาณปจจุบัน 

18. ระบุลําดับความสําคัญ 

19. ระบุวา ในคําขอมีรายการยอยหรือไม (มีรายการยอย หมายถึงใน 1 รายการคําขอ มีรายการ

ที่ตองการมากกวา 1 รายการ เชน ใน 1 รายการคําขอตองการเครื่องปรับอากาศขนาด 

9,000 บีทียู 12,000 บีทียู และ 18,000 บีทียู โดยขอในรายการคําขอเดียว) 
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ภาพท่ี 95 การกรอกรายละเอียดคําของบประมาณฯ 
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20. เลือกขอมูลลักษณะของงบพับ 
21. กรอกขอมูลเลขท่ีสัญญา ลงวันท่ี และวันท่ีเร่ิมตนและวันท่ีส้ินสุดสัญญา  
22. กรอกขอมูลจํานวนวันของสัญญารวมก่ีวัน จํานวนงวดงานรวมก่ีงวด และกรอกขอมูลจํานวน
วงเงินท้ังส้ิน 

23. หากมีการแกไขสัญญาสามารถระบุขอมูลการแกไขสัญญาได (ถามี) และกรอกวันท่ีแกไข
สัญญาเปนวันท่ี  

24. กรอกขอมูลจํานวนวันท่ีเพ่ิมจากสัญญาเดิม 
25. กรอกขอมูลความกาวหนาของงาน ระบุขอมูลงวดงานท่ีถึงงวดงานท่ี 
26. กรอกขอมูลผลการเบิกจายเงิน ระบุขอมูลงวดงานท่ีถึงงวดงานท่ี และระบุจํานวนเงิน 

 

 

ภาพท่ี 96 กรอกรายละเอียดลักษณะของงบพับ 
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27. กดปุม “เพิ่มสาเหตุ” เพื่อเพิ่มสาเหตุของงบพับ (ปเดียว) โดยสามารถเพิ่มระบุสาเหตุได

มากกวา 1 สาเหตุ 

 
ภาพท่ี 97 กดปุม เพ่ิมสาเหตุ 

28. กดปุม “เพ่ิมสาเหตุ”  

29. เลือกขอมูลระบุสาเหตุ 

 

ภาพท่ี 98 ระบุสาเหตุ 
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1.7.5 ข้ันตอนการกรอกขอมูลคําช้ีแจงสําหรับประเภทงบพับ (ปเดียว) 

กรณีครุภัณฑแบบไมมีรายการยอย 
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1. เลือกวา ครุภัณฑมีกรอบหรือไมมีกรอบ โดยหากเลือกมีกรอบ ตองระบุจํานวนกรอบครุภัณฑ  
แตหากเลือกไมมีกรอบ ตองระบุเหตุผล 

 

ภาพท่ี 99 เลือกกรอบครุภัณฑแบบมีกรอบครุภัณฑ 

 

ภาพท่ี 100 เลือกกรอบครุภัณฑแบบไมมีกรอบครุภัณฑ 

2. เลือกสถานภาพของครุภัณฑวา เคยมีใชในราชการมากอนหรือไม โดยหากเลือกเคยมีใชใน
ราชการมากอน ใหระบุจํานวนท่ีใชปกติและจํานวนท่ีชํารุด  

 

ภาพท่ี 101 เลือกสถานภาพกรณีไมเคยมีใชในรายการมากอน 

 

ภาพท่ี 102 เลือกสถานภาพกรณีเคยมีใชในรายการมากอน และระบุจํานวน 
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3. กรอกเหตุผลและความจําเปน โดยเลือก ขอใหมหรือทดแทน โดยหากเลือกขอใหม ใหทําการ
ระบุเหตุผล และหากขอทดแทนใหกรอกหมายเลขครุภัณฑที่ตองการขอทดแทน สามารถ

เลือกเหตุผลและความจําเปนไดมากกวา 1 เหตุผล โดยการกดปุม เพิ่มเหตุผลและความ

จําเปน 

 

ภาพท่ี 103 กรอกเหตุผลและความจําเปน 

 

ภาพท่ี 104 เหตุผลและความจําเปนกรณีขอใหม 

 

ภาพท่ี 105 เหตุผลและความจําเปนกรณีทดแทน 
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ภาพท่ี 106 เหตุผลและความจําเปนกรณีทดแทน 

 

ภาพท่ี 107 เหตุผลและความจําเปนกรณีทดแทน 

 

4. กรอกขอมูลคุณลักษณะเฉพาะ โดยเลือกจากตัวเลือก โดยหากเลือกอื่น ๆ ใหทําการระบุ 

รายละเอียด และทําการกรอกเดือน ป เลขหนา ขอท่ี ของขอมูลคุณลักษณะเฉพาะ 
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ภาพท่ี 108 กรอกขอมูลคุณลักษณะเฉพาะ 

 

ภาพท่ี 109 กรณีเลือกมาตรฐานกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 

 

ภาพท่ี 110 กรณีเลือกมาตรฐานสํานักงบประมาณ 
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ภาพท่ี 111 กรณีเลือกอ่ืน ๆ 

5. กรอกขอมูลท่ีมาราคาโดยเลือกจากตัวเลือก โดยหากเลือกอ่ืน ๆ ใหทําการเลือกท่ีมา และทํา
การกรอกรายละเอียดท่ีมาราคา 

 

ภาพท่ี 112 เลือกท่ีมาของราคา 

 

ภาพท่ี 113 กรณีเลือกท่ีมาราคาเปนมาตรฐานกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
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ภาพท่ี 114 กรณีเลือกท่ีมาราคาเปนมาตรฐานสํานักงบประมาณ 

 

ภาพท่ี 115 กรณีเลือกท่ีมาราคาเปนอ่ืน ๆ  

6. กรอกแผนการแจกจาย 

 

ภาพท่ี 116 กรอกรายละเอียดแผนการแจกจาย 
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กรณีท่ีดินและส่ิงกอสรางแบบไมมีรายการยอย 

 

6. กดเพ่ิมเหตุผลและความจําเปน และเลือกเหตุผลและความจําเปนจากตัวเลือกท่ีกําหนดให 

 

ภาพท่ี 117 เพ่ิมเหตุผลและความจําเปน 
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ภาพท่ี 118 เหตุผลและความจําเปนกรณีขอใหม 

 

ภาพท่ี 119 เหตุผลและความจําเปนกรณีทดแทน 

 

ภาพท่ี 120 เหตุผลและความจําเปนกรณีอ่ืน ๆ 
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7. กรอกขอมูลสถานท่ี 

 

ภาพท่ี 121 กรอกขอมูลสถานท่ี 

8. กรอกขอมูลลักษณะส่ิงกอสราง โดยเลือกลักษณะส่ิงกอสรางจากรายการกําหนด 

 

ภาพท่ี 122 เลือกลักษณะส่ิงกอสราง 

 

ภาพท่ี 123 กรอกลักษณะส่ิงกอสรางกรณีแบบรูปรายการตามท่ี ตร.กําหนด 

 

ภาพท่ี 124 กรอกลักษณะส่ิงกอสรางกรณีอ่ืน ๆ 

9. กรอกจํานวนผูใชและสภาพกําลังพล 
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10. กรอกขอบเขตของการดําเนินงาน 

 

ภาพท่ี 125 กรอกจํานวนจํานวนผูใชและสภาพกําลังพล และขอบเขตการดําเนินงาน 

กรณีครุภัณฑหรือท่ีดิน/ส่ิงกอสรางแบบมีรายการยอย 

 

ภาพท่ี 126 เลือกรายการยอยเปนมีรายการยอย 

4. เลือกรายการยอยวาเปนครุภัณฑหรือท่ีดิน/ส่ิงกอสราง 
5. กรอกขอมูลของรายการยอยแตละรายการ 

 

ภาพท่ี 127 การกรอกขอมูลของรายการยอยแตละรายการ 

6. กรอกคําชี้แจงตามชนิดของครุภัณฑหรือที่ดิน/สิ่งกอสราง ดังที่กลาวมาแลวในหัวการกรอก
ขอคําชี้แจงกรณีครุภัณฑแบบไมมีรายการยอย และการกรอกขอคําชี้แจงกรณีที่ดินและ

ส่ิงกอสรางแบบไมมีรายการยอย 
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ภาพท่ี 128 การกรอกขอมูลคําช้ีแจง  
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1.7.6 ข้ันตอนการกรอกแบบฟอรมงบพับ (ผูกพันเดิม) 

ผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณฯ ระดับกองบังคับการสามารถจัดทําคําขอกรณีงบพับ (ผูกพัน

เดิม) ไดดังน้ี 

1. เลือกขอมูลปงบประมาณ ตองเปนปประมาณที ่อยู ในชวงระยะเวลาเปดใหยื ่นคําขอ

งบประมาณ ฯ 

 

ภาพท่ี 129 เลือกขอมูลปงบประมาณ 

2. เลือกขอมูลประเภทงบประมาณ  

3. เลือกรูปแบบปงบประมาณเปนงบพับ (ผูกพันเดิม) ระบบจะแสดงใหเลือกขอมูลโครงการ
ปงบประมาณเดิม  

 

ภาพท่ี 130 เลือกปงบพับผูกพันเดิม 
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4. ทําการเลือกปงบประมาณผูกพันเดิมและระบบจะแสดงหนารายการขอมูลโครงการที่เคยขอ
งบประมาณ ฯ  ในปงบมาณ โดยสามารถกดปุม “เลือกรายการน้ี” เพื่อเลือกรายการขอมูล

โครงการปงบประมาณเดิม 

 

ภาพท่ี 131 หนาจอแสดงรายการขอมูลโครงการท่ีเปนงบผูกพัน 

5. รายการปงบประมาณเดิมที่ทําการเลือก จะแสดงที่ชองปผูกพันงบประมาณ โดยสามารถ 

กดปุม “เพ่ิมปผูกพันงบประมาณ” เพ่ือจํานวนเงินตามปงบประมาณ 

 

ภาพท่ี 132 การเพ่ิมปผูกพันงบประมาณ 
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6. ทําการเลือกปงบประมาณผูกพันเดิมและระบบจะแสดงหนารายการขอมูลโครงการที่เคยขอ
งบประมาณ ฯ ในปงบมาณ โดยสามารถกดปุม “เลือกรายการน้ี” เพื่อเลือกรายการขอมูล

โครงการปงบประมาณเดิม 

 

ภาพท่ี 133 หนาตางรายการขอมูลโครงการ 

7. ระบุปท่ีต้ังงบประมาณ  

8. กดปุ ม “เพิ ่มปผูกพันงบประมาณ” เพื ่อเพิ ่มปผูกพันงบประมาณและจํานวนเงินตาม

ปงบประมาณ 

 

ภาพท่ี 134 เพ่ิมปผูกพันงบประมาณ 
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9. กรอกขอมูลรายละเอียดคําของบประมาณ 

10. เลือกขอมูลแผนงาน แผนงานคําขอ ผลผลิต/โครงการ และกิจกรรมของคําของบประมาณฯ 
ท่ีตองการย่ืนคําขอ โดยระบบจะบังคับใหเลือกขอมูลตามลําดับ 

11. เลือกขอมูลประเภทของครุภัณฑและที่ดิน/สิ่งกอสราง กรณีที่เลือกประเภทเปนครุภัณฑ 
จะตองเลือกขอมูลงบประมาณในขอท่ี 15. 

 

ภาพท่ี 135 กรณีท่ีเลือกประเภทเปนครุภัณฑ จะตองเลือกขอมูล งบประมาณ 

12. เลือกกลุมครุภัณฑและที่ดิน/สิ่งกอสราง กรณีครุภัณฑถาไมมีในตัวเลือกใหเลือกเปนครุภัณฑ
ประเภทอ่ืน ๆ กรณีท่ีดิน/ส่ิงกอสรางถาไมมีในตัวเลือกใหเลือกเปนคาปรับปรุงประเภทอ่ืน ๆ  

13. เลือกขอมูลวงเงินตอหนวย 
14. เลือกขอมูลครุภัณฑและท่ีดิน/ส่ิงกอสรางตามสํานักงบประมาณ  

15. เลือกขอมูลงบประมาณจะแสดงใหเลือกก็ตอเมื่อเลือกขอมูลประเภทของครุภัณฑและที่ดิน/
ส่ิงกอสรางเปนประเภทครุภัณฑ 

16. กรอกช่ือรายการคําขอ 
17. กรอกชื่อหนวยงานที่ตองการเสนอความตองการ โดยกรอกเปนชื่อยอของหนวยงาน เชน  
สภ.นาโยง สน.บางเขน 

18. เลือกขอมูลจังหวัด อําเภอ ตําบล โดยระบบจะบังคับใหเลือกขอมูลตามลําดับ  
19. กรอกปริมาณท่ีไดรับในปงบประมาณท่ีผานมา หากไมมีระบุ 0 และเลือกหนวยนับ 

20. เลือกประเภทในปงบประมาณท่ีผานมา และระบุวงเงินท่ีไดรับในปงบประมาณท่ีผานมา 
21. กรอกปริมาณที่ตั้งคําขอในปงบประมาณที่ไดรับที่ผานมา และงบประมาณปจจุบัน และเลือก
หนวยนับ 
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22. ระบุวงเงินที่ที่ตั้งคําขอในปงบประมาณที่ไดรับที่ผานมา และวงเงินที่ตั้งคําขอในปงบประมาณ
ปจจุบัน 

23. ระบุลําดับความสําคัญ 

24. ระบุวา ในคําขอมีรายการยอยหรือไม (มีรายการยอย หมายถึงใน 1 รายการคําขอ มีรายการ

ที่ตองการมากกวา 1 รายการ เชน ใน 1 รายการคําขอตองการเครื่องปรับอากาศขนาด 

9,000 บีทียู 12,000 บีทียู และ 18,000 บีทียู โดยขอในรายการคําขอเดียว) 

 

 

ภาพท่ี 136 การกรอกรายละเอียดคําของบประมาณฯ 
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1.7.7 ข้ันตอนการกรอกขอมูลคําช้ีแจงสําหรับประเภทงบผูกพับ (ผูกพันเดิม) 

กรณีประเภทผูกพันตาสัญญา 

1. กดปุม “เพิ่มสาเหตุ” เพื่อเพิ่มสาเหตุของงบพับ (ปเดียว) โดยสามารถเพิ่มระบุสาเหตุไดมากกวา 1 

สาเหตุ 

 
ภาพท่ี 137 กดปุม เพ่ิมสาเหตุ 

2. เลือกขอมูลระบุสาเหตุ 

 

ภาพท่ี 138 กรอกรายละเอียดสาเหตุ 

3. เลือกประเภทการผูกพัน หากเลือกเปนประเภทผูกพันตามสัญญา จะตองกรอกขอมูลดังน้ี 

 

ภาพท่ี 139 เลือกประเภทการผูกพัน 
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3.1 เลือกขอมูลผูกพันงบประมาณปเร่ิมตน และปส้ินสุดงบประมาณ 

3.2 กรอกขอมูลเลขท่ีสัญญา ลงวันท่ี และวันท่ีเร่ิมตนและวันท่ีส้ินสุดสัญญา  
3.3 กรอกขอมูลจํานวนวันของสัญญารวมก่ีวัน จํานวนงวดงานรวมก่ีงวด และกรอกขอมูลจํานวน
วงเงินท้ังส้ิน 

3.4 หากมีการแกไขสัญญาสามารถระบุขอมูลการแกไขสัญญาได (ถามี) และกรอกวันท่ีแกไขสัญญา
เปนวันท่ี  

3.5 กรอกขอมูลจํานวนวันท่ีเพ่ิมจากสัญญาเดิม 
3.6 กรอกขอมูลความกาวหนาของงาน ระบุขอมูลงวดงานท่ีถึงงวดงานท่ี 
3.7 กรอกขอมูลผลการเบิกจายเงิน ระบุขอมูลงวดงานท่ีถึงงวดงานท่ี และระบุจํานวนเงิน 

 

 

ภาพท่ี 140 การกรอกรายละเอียดคําช้ีแจง กรณีประเภทผูกพันตามสัญญา   
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 กรณีประเภทผูกพันตามสัญญา มาตรา 41 

4. เลือกประเภทการผูกพัน หากเลือกเปนประเภทผูกพันตามสัญญา มาตรา 41 จะตองกรอกขอมูล ดังน้ี 

 

ภาพท่ี 141 กรอกรายละเอียดคําช้ีแจง 

4.1 เลือกขอมูลผูกพันงบประมาณปเร่ิมตน และปส้ินสุดงบประมาณ 

4.2 กรอกขอมูลรายละเอียด 
4.3 ต๊ิกเลือกขอมูลข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง เพ่ือทําการแนบไฟลเอกสารท่ีเก่ียวของดังน้ี ดังน้ี 
- ต้ังคณะกรรมการ  
- คณะกรรมการ ฯ เห็นชอบราคากลาง  
- ประกาศ/ประกวดราคา  
- เปดซอง  
- อนุมัติผลการจัดซ้ือจัดจาง  

4.4 เม่ือทําการต๊ิกเลือกขอมูลจะตองทําการกรอกช่ือไฟล และกดปุม Choose File เพ่ือแนบไฟล

เอกสารท่ีเก่ียวของ 
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ภาพท่ี 142 กรอกรายละเอียดคําช้ีแจงประเภทผูกพันตามสัญญา มาตรา 41 

  



 

โครงการจัดหาระบบการจัดคําของบประมาณรายจายประจําป                                                               หนา | 83 

ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ สํานักงานสงกําลังบํารุง                                  วันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ. 2566 เวอรชัน 2.0 

คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

 กรณีประเภทผูกพันสัญญามาตรา 42 

5. เลือกประเภทการผูกพัน หากเลือกเปนประเภทผูกพันตามสัญญา มาตรา 42 จะตองกรอกขอมูล ดังน้ี 

5.1 เลือกขอมูลผูกพันงบประมาณปเร่ิมตน และปส้ินสุดงบประมาณ 

5.2 กรอกขอมูลรายละเอียด 

 

ภาพท่ี 143 กรอกรายละเอียดคําช้ีแจง ประเภทผูกพันตามมาตรา 42 
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1.7.8 ข้ันตอนการแนบไฟลเอกสาร 

ผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณฯ ระดับกองบังคับการสามารถแนบไฟลเอกสารท่ีเก่ียวของใน

การจัดทําคําของบประมาณฯ ไดดังน้ี 

1. ไฟลเอกสารท่ีสามารถแนบไดประกอบดวย 
- เอกสารโครงการ 
- เอกสารคุณลักษณะเฉพาะ 
- เอกสารใบเสนอราคา 
- สัญญาซ้ือขายคร้ังสุดทาย 
- เอกสารกรรมสิทธิท่ีดิน 
- เอกสาร BOQ งวดงานและงวดเงิน 

- รายงานผลกระทบส่ิงแวดลอม 
- เอกสารแบบแปลน 
- เอกสารอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 
- ใบสรุปเหตุผลการต้ังคําของบประมาณ 

2. ต้ังช่ือไฟลแนบ 
3. กดปุม “Choose File” ทําการเลือกไฟลเอกสารโดยสามารถเลือกไดมากกวา 1 ไฟล ซึ่งจะ

เรียกเปนช่ือเดียวกับนตามช่ือไฟลแนบท่ีต้ังในขอท่ี 2 
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ภาพท่ี 144 การแนบไฟลเอกสาร 

4. กดปุม “บันทึก” เพื่อทําการรางคําของบประมาณ ซึ่งสามารถแกไขรายการคําของบประมาณ ฯ 

ภายหลังได หรือกดปุม “บันทึกและสงคําขอ” ระบบจะทําการสงขอมูลคําของบประมาณ ฯ เขาสู

ขั้นตอนยื่นคําของบประมาณ ฯ ไปท่ีกองบัญชาการเพื่อพิจารณาอนุมัติคําของบประมาณฯ ซึ่งไม

สามารถแกไขภายหลังได  
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1.8 ข้ันตอนการแกไขคําของบประมาณ ฯ ท่ีบันทึกราง 

1. สามารถแกไขลําดับความสําคัญ ไดโดย กดท่ีชองลําดับความสําคัญ 

 

ภาพท่ี 145 กดท่ีลําดับความสําคัญรายการท่ีตองการแกไข 

2. แกไขตัวเลขลําดับความสําคัญ และกดบันทึก 

 

ภาพท่ี 146 การแกไขลําดับความสําคัญ 
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3. กดปุม “แกไข” รายการคําขอท่ียังไมสงของบประมาณ ฯ ท่ีเมนู รายการสงขอมูล 

 

ภาพท่ี 147 กดปุม แกไข 

4. แสดงหนาแบบฟอรมคําของบประมาณ ฯ สามารถแกไขรายละเอียดคําของบประมาณ ฯ 

 

ภาพท่ี 148 แสดงแบบฟอรมคําขอท่ีสามารถแกไขขอมูลได 

5. กดปุม “บันทึก” หรือกดปุม “บันทึกสงขอคําขอ” เพื่อทําการรางคําของบประมาณ ซึ่งสามารถแกไข

รายการคําของบประมาณ ฯ ภายหลังได หรือกดปุม “บันทึกและสงคําขอ” ระบบจะทําการสงขอมูล

คําของบประมาณ ฯ เขาสูขั้นตอนยื่นคําของบประมาณ ฯไปท่ีกองบังคับการพิจารณาจะไมสามารถ

แกไขภายหลังได 

 

ภาพท่ี 149 การบันทึกรางและการสงคําขอ 
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1.9 ข้ันตอนการเรียกดูรายละเอียดคําของบประมาณ ฯ ท่ีทําการบันทึกราง 

1. สามารถกดปุม “รายละเอียด” รายการคําของบประมาณ ฯ เพ่ือดูรายละเอียดคําขอ ท่ีเมนู รายการ

สงขอมูล 

 

ภาพท่ี 150 กดปุม รายละเอียด 

2. ระบบแสดงรายละเอียดแบบฟอรมย่ืนคําขอ จะไมสามารถแกไขรายละเอียดได 

 

ภาพท่ี 151 แสดงแบบฟอรมคําขอท่ีไมสามารถแกไขขอมูลได 
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1.10 ข้ันตอนการลบรายการคําของบประมาณ ฯ ท่ีทําการบันทึกราง 

1. กดปุม “ลบ” เพื่อลบรายการคําของบประมาณ ฯ ที่ยังไมไดสงคําขอ ที่เมนู รายการสงขอมูล ระบบ

จะแสดงหนาแจงเตือนเพ่ือใหยืนยันการลบใหทําการกดปุม “ยืนยัน” 

 
ภาพท่ี 152 กดปุม ลบ 

2. ระบบจะแสดงแจงเตือน “บันทึกขอมูลสําเร็จ”  

 
ภาพท่ี 153 หนาจอแสดงการลบขอมูลสําเร็จ 
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1.11 ข้ันตอนการเรียกดูรายการคําของบประมาณท่ีทําการสงคําขอแลว  

คําของบประมาณที่ไดทําการสงคําขอแลวจะไมแสดงที่เมนู รายการสงขอมูล แตจะไปแสดงที่หนา

รายการที่สงขอมูลแลว ซึ่งผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณฯ ระดับกองบังคับการสามารถเรียกดูขอมูลการ

อนุมัติไดดังน้ี  

1. คลิกเมนูคําของบประมาณ ฯ  

2. คลิกเมนู “รายการท่ีสงขอมูลแลว”  

 
ภาพท่ี 154 เมนูรายการท่ีสงขอมูลแลว 

3. สามารถติดตามสถานะของอนุมัติแตละลําดับได โดยมีผู อนุมัติจากหนวยงานกองบัญชาการ 
สวนกลาง สํานักงานตํานวจแหงชาติ สํานักงบประมาณ คณะกรรมธิการวิสามัญ และครม. 

 
ภาพท่ี 155 การแสดงสถานะของคําของบประมาณฯ  
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ซ่ึงสามารถติดตามสถานะการอนุมัติจากผูพิจารณาอนุมัติ โดยมีสถานะ ดังน้ี 

 = รอผูมีอํานาจอนุมัติตามลําดับ 

 = ไดรับการอนุมัติแลวตามลําดับ 

 = ผูพิจารณาอนุมัติไดทําการปฏิเสธคําของบประมาณ ฯ  

 = คําขอถูกผูพิจารณาอนุมัติสงกลับมาแกไข 
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1.12 การแกไขคําของบประมาณฯ ท่ีถูกสงกลับแกไข  

หากคําขอที่ไดยื่นไปทางหนวยงานที่สุงกวาตองการใหมีการแกไข ผูดูแลการจัดทําคําของบประมาณฯ 

ระดับกองบังคับการสามารถแกไขไดโดยมีข้ันตอนดังน้ี 

1. คลิกท่ีเมนู “คําของบประมาณ ฯ”  

2. คลิกเมนูรายการท่ีรอสงขอมูล 

 
ภาพท่ี 156 เมนูรายการรอสงขอมูล 

3. แสดงหนารายการคําของบประมาณ ฯ กดปุมดูรายละเอียดเพ่ือดูรายละเอียดคําของบประมาณ ฯ

และสาเหตุท่ีตองแกไขคําของบประมาณ ฯ 

 
ภาพท่ี 157 การเรียกดูรายละเอียดคําขอท่ีถูกใหแกไข 

  

4. ระบบจะแสดงขอมูลรายละเอียดคําขอ และเหตุผลการสงกลับแกไขคําของบประมาณ ฯ ท่ี

ดานลางแบบฟอรม 
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ภาพท่ี 158 รายละเอียดคําขอและเหตุผลใหแกไข 
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5. กดปุม “แกไข” เพ่ือแกไขขอมูลแบบฟอรมคําของงบประมาณ ฯ 

 
ภาพท่ี 159 กดปุม แกไข เพ่ือแกไขขอมูล 

6. แสดงขอมูลแบบฟอรมคําของบประมาณ ฯ สามารถทําการแกไขขอมูล  

 
ภาพท่ี 160 รายละเอียดคําขอท่ีสามารถแกไขได 

7. หลังจากน้ันกดปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกราง หรือกดปุมบันทึกและสงคําขอ เพ่ือบันทึกและสงคํา

ขอใหผูมีอํานาจพิจารณา และอนุมัติ 

 
ภาพท่ี 161 การสงคําขอท่ีแกไขเพ่ืออนุมัติอีกคร้ัง 
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8. เม่ือกดปุม “บันทึกและสงคําขอ” ระบบจะแสดงแจงเตือน “บันทึกขอมูลสําเร็จ”  

 
ภาพท่ี 162 แสดงการบันทึกขอมูบลการสงคําขอ 

9. รายการคําของบประมาณ ฯ ท่ีบันทึกและสงคําขอแลวจะแสดงท่ีรายการสงขอมูลแลว สามารถ

ติดตามสถานะการอนุมัติในแตละลําดับไปตามสถานะซ่ึงแสดงในหัวขอ 1.10 

 
ภาพท่ี 163 การติดตามสถานะคําของบประมาณฯ 
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1.13 การจัดการงบประมาณ ฯ รายจายประจําป 

ข้ันตอนการจัดการงบประมาณ ฯ รายจาย ท่ีไดรับอนุมัติแลวมีข้ันตอน ดังน้ี 

1. คลิกเมนูจัดการงบประมาณรายจาย 

 

ภาพท่ี 164 เมนูจัดการงบประมาณรายจายท่ีไดรับการอนุมัติแลว 

2. ระบบแสดงรายการงบประมาณ ฯ รายจายท่ีไดรับการอนุมัติแลว 

 

 

ภาพท่ี 165 แสดงรายการงบประมาณท่ีไดรับอนุมัติแลว  
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3. ข้ันตอนการจัดการแบงงวดงาน มีรายละเอียด ดังน้ี 
3.1 กดปุม “จัดการ” เพ่ือจัดการแบงงวดงาน 

 

ภาพท่ี 166 การจัดการแบงงวดงาน 

3.2 ระบบแสดงหนารายละเอียดงบประมาณ ฯ รายจาย สามารถกดปุม “เพ่ิมงวดงาน” 

 

ภาพท่ี 167 การเพ่ิมงวดงาน 
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3.3 ระบบแสดงหนาตางใหกรอกขอมูล สามารถกรอกขอมูลรายละเอียดงวดงาน จํานวนเงิน และ
กดปุม “บันทึก” 

 

ภาพท่ี 168 หนาตางกรอกขอมูลงวดงาน 

เม่ือบันทึกแลว ระบบจะแสดงรายการงวดแตละงวด 

 

ภาพท่ี 169 รายการงวดงาน 

3.4 สามารถจัดการขอมูลการอนุมัติวงเงินตามงวดงานได โดยการกดปุม จัดการ ท่ีรายการท่ี
ตองการอนุมัติวงเงิน 

 

ภาพท่ี 170 การจัดการการอนุมัติเงินตามงวดงาน 
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3.5 กรอกขอมูลการอนุมัติวงเงินตามงวดงาน 

 

ภาพท่ี 171 กรอกขอมูลการอนุมัติวงเงินตามงวดงาน 

3.6 ระบบแสดงรายละเอียดการจัดการวงเงินตามงวดงาน โดยรายการท่ีอนุมัติวงเงินแลวจะไม
สามารถจัดการหรือลบขอมูลไดอีก 

 

ภาพท่ี 172 รายการวงเงินตามงวดงาน 
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4. ข้ันตอนการโอนงบประมาณฯ ท่ีไดรับการอนุมัติแลว 
4.1 กดปุม “โอนงบประมาณ ฯ” 

 

ภาพท่ี 173 การโอนงบประมาณฯ 

4.2 แสดงรายละเอียดงบประมาณฯ และกดปุม “เพ่ิมหนวยงานรับโอน” 

 

ภาพท่ี 174 เพ่ิมหนวยงานรับโอน 
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4.3 ระบบแสดงหนาตางกรอกขอมูลการโอนงบประมาณฯ  

 

ภาพท่ี 175 หนาตางกรอกรายละเอียดการโอนงบประมาณฯ 

4.4 กดปุม บันทึก เพ่ือบันทึกขอมูลการโอนงบประมาณฯ 
4.5 ระบบแสดงรายละเอียดการโอนงบประมาณฯ โดยรายการท่ีอนุมัติการโอนงบประมาณฯ  
แลวจะไมสามารถจัดการหรือลบขอมูลไดอีก 

 

ภาพท่ี 176 แสดงรายงานการโอนงบประมาณฯ 

  



 

โครงการจัดหาระบบการจัดคําของบประมาณรายจายประจําป                                                               หนา | 102 

ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ สํานักงานสงกําลังบํารุง                                  วันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ. 2566 เวอรชัน 2.0 

คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

5. ข้ันตอนการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณฯ ท่ีไดรับอนุมัติแลว 
5.1 กดปุมเปล่ียนแปลงงบประมาณ ฯ 

 

ภาพท่ี 177 การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

5.2 แสดงรายละเอียดงบประมาณฯ และกดปุม “เพ่ิมการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ ฯ 

 

ภาพท่ี 178 การเพ่ิมการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณฯ 

5.3 ระบบแสดงหนาตางกรอกรายละเอียดการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณฯ 

 

ภาพท่ี 179 หนาตางการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ ฯ 



 

โครงการจัดหาระบบการจัดคําของบประมาณรายจายประจําป                                                               หนา | 103 

ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ สํานักงานสงกําลังบํารุง                                  วันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ. 2566 เวอรชัน 2.0 

คูมือการใชงานระบบฯ สําหรับผูใชงานระบบระดับกองบังคับการ 

5.4 กรอกขอมูลและกดปุม บันทึก ระบบจะแสดงรายการการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณฯ  
โดยรายการท่ีอนุมัติการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณฯ แลวจะไมสามารถจัดการหรือลบ

ขอมูลไดอีก 

 

ภาพท่ี 180 แสดงรายการการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณฯ 

6. ระบบแสดงขอมูลการใชงบประมาณฯ โอนงบประมาณฯ และโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณฯ 

 

ภาพท่ี 181 รายละเอียดการใชงบประมาณฯ โอนงบประมาณฯ และโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณฯ 

 

 

 

 


